学生本人先通过个人信息门户〔链接http://my.usst.edu.cn/〕，登录“校园服务”-“校园安全”-“综合服务”提交办理“户口迁移证办理”申请，管理员审核通过后打印"介绍信"；

一、本科生：

1、学生凭就业指导中心开据的“毕业生户口迁移通知”；

2、考入研究生的凭入取通知书（或其他相关证明）；

提交“户口迁移”申请后携带本人身份证前往户籍窗口办理；

二、研究生：

1、确认落户地址后填写此单据（落户地址必须填写详细）。

2、经批复后打印“介绍信”前往长白新村派出所迁移户口。

3、如有疑问可在户籍窗口咨询办理。

备注：

1、学校办公地址：公共服务楼二楼3、354号窗口，电话：55271350，（假期请关注保卫处网站通知）

2、提交批复后的“业务流程单”有效期7天，派出所开据出的“户口迁移证”有效期30天，必须在迁移证有效期内完成落户；

3、长白新派出所受理时间为每天（除国定假期）的上午8:30至17:00；

4、长白新派出所地址：延吉东路111号；874路坐1站至松花江路延吉东路下车。

注：如果不能正常打印“业务流程单”，请按鼠标右键打印。
